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1 Jaké udaje maji poskytovatelé do registru predavat

Do registru je potfeba zapsat vSechny zdravotnické pracovniky (lékafe, nelékare), ktefi ve vasem
zafizeni poskytuji zdravotni sluzby, at jiz na zakladé zaméstnaneckého poméru nebo dohody (DPP,
DPC). Povinnost se tyka také privatniho lékafe (OSVC — fyzické osoby), ktery je vlastnikem IC
a poskytuje v daném IC zdravotni sluzby. Za kazdého takového zaméstnance se predavaji do registru
tyto udaje (rozsah predavanych udajli byl minimalizovan a je uréen zakonem):

Identifikace poskytovatele (Udaj je predvypinény)

Pracovni pozice pracovnika (vybér z ¢iselniku — lékaf L3, vSeobecna sestra, atd.)

Zaméstndn od (polozka obsahuje ¢asovy Udaj od kdy je zaméstnanec na této pracovni pozici
u poskytovatele zaméstnan).

Zaméstndn do (pokud je vyplnén ¢asovy udaj poloZky, znamend to, Ze zaméstnanec na této
pracovni pozici u poskytovatele jiZz nepracuje, nebo byl prefazen na jinou pozici, nebo oddéleni).
Druh pracovnépravniho vztahu (vybér z &iselniku — pracovni pomér, DPC, DPP, atd.)

Tydenni pracovni doba (vypliiuje se pouze u druhu pracovné pravniho vztahu — pracovni pomér)
Oddéleni, pracovisté, obor (vybér z Ciselniku)

Forma péce (vybér z Ciselniku)

Druh péce (vybér z Ciselniku)

Veskeré udaje je nutné udriovat aktualizované, V pfipadé, Ze doslo vramci Vasi ordinace
k personalnim zménam (nové nastupy, odchody), je nutné tyto informace zapsat do Narodniho
registru zdravotnickych pracovnikii také, aby byla jeho databaze aktualni.
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2 Jak udaje do registru zadat

2.1 Nejprve je nutné ovérit, zda jiz ma poskytovatel zfizen pfistup do registru

Pokud jste jiz nékdy v minulosti pfedavali informace o statistickém zjitovani (sbér vykaz(i) do
prostiedi registrii NZIS (museli jste se pfihlasit, zadat heslo a kontrolni kéd) a poté jste ,vykazy”
vyplnili, pfistup do Narodniho registru zdravotnickych pracovnik( jiz budete mit zfizen.

Pokud jste ,,vykazy“ vyplfiovali pouze pomoci zjednoduseného odkazu, ktery Vam pfisel na vas email,
o pfistup do registru budete muset pozadat.

Pokud si i pfesto nejste jisti, zda jiz mate pristup do registru zfizen, mlzete se podivat na ,Seznam
prihlasenych uzivatelG“, ktery je dostupny na adrese:

http://www.uzis.cz/registry-nzis-vstup a to v ¢asti ,,Pfihlaseni”.

Email: helpdesk.registry@uzis.cz

Telefon: +420 222 269 999, +420 222 269 998, +420 222 269 884

2.2V pfipadé, Ze poskytovatel nema zfizen pristup do registru, musi o néj pozadat

Zpusoby jsou v podstaté dva. Prvnim moznym zplsobem je vyplnéni externi Zadosti o pfistup. Druhym
moznym pristupem je zaregistrovat se pomoci Narodniho portalu eEdentita.

Registrace pomaoci externi Zadosti:

Pro pfistup do registru je nutné vyplnit Zadost o pfistup, kterd je dostupna na tomto odkazu:
https://eregpublicsecure.ksrzis.cz/Jtp/public/ExterniZadost?s=NZIS

Po vyplnéni, odeslani a zpracovani Zadosti pfijde poskytovateli email s aktivaci Uctu. Po aktivaci Uctu
ziskava kontaktni osoba uvedena v 7adosti pristup do Narodniho registru zdravotnickych pracovnikd.
Zadost mudze byt podana tfemi zpGsoby:

e Datovou schrankou

e Elektronickym podpisem statutarniho zastupce poskytovatele

e Listinou formou s Urfedné ovérenym podpisem statutdrniho zastupce poskytovatele

Veskerym dalSim procesem vyplnéni externi zadosti provede poskytovatele niZe ptiloZzena pfirucka:
http://www.uzis.cz/system/files/UZIS UP_Externi zadost.pdf

nebo

Registrace pres portal eldentita

Registraci a Pfihlaseni provedete stisknutim tohoto odkazu, kde vyberete v pravé ¢asti moznost
poloZku prihlaseni - vstup pro opravnéné uZivatele a na Uvodni obrazovce vyberete moZnost
,PFihlaseni pfes eidentita.cz ,,.

http://www.uzis.cz/registry-nzis-vstup
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Tuto mozZnost musi zvolit statutarni zastupce poskytovatele. Registrace poskytovatele bude
provedena na zakladé ovéreni osobnich Udajd statutarniho zastupce. Timto zplsobem je mozné se
prihlasit za pouZziti obéanského prikazu s Cipem, ktery ma aktivovanou moznost komunikace se statni
spravou (moznost byva aktivovana na vyzadani u pfislusného uradu, kde byl prikaz vydan). Nutnosti
pro Uspésnou registraci je mit také ¢tecku Cipovych karet.

DalSim krokem je ptihlaseni do registru

’

Prihlaseni provedete stisknutim tohoto odkazu, kde vyberete polozku prihlaseni - vstup pro opravnéné
uzivatele:

http://www.uzis.cz/registry-nzis-vstup

Zadate uZivatelské jméno, heslo, opiSete ¢isla z kontrolniho obrazku a stisknete tlacitko
,Odeslat/Send”. Dal$i mozZnosti je vyuZit pfihlaseni pomoci portélu e-ldentity, kde se da vyuzit pro
prihlaseni obcansky prikaz, ktery je osazen Cipem a ma aktivovanou moznost komunikace se statni
spravou (mozZnost byva aktivovana na vyzadani u pfislusného uradu, kde byl prikaz vydan).

Pro ndzornost se podivejte na nasledujici obrazek.

Prihlaseni uétem a jednorazovym heslem Piihlaseni pies eidentita.cz
Sign in using account and one time password Sign in with eidentita.cz
. L ]
UZivatelské jméno / Usemname: | | n d t -t
| sy ldentita.cz
Osobni heslo / PIN: KLIC K ELEKTRONICKYM SLUZBAM

| Priniasit se / Signin |

nebo

Pro piintaseni prostrednictvim e-identity Je doporucené pouzZit elektronicky
ob&ansky prikaz, ktery nabizi vysokou Groven davéry.

& Macist novy obrazek / Get a new picture
7 Opiste prosim cislice v obrazku / Please rewrite the digits in the picture

I| Odeslat / Send I| Obnova osobnino hesia / PIN renewal |

V ptipadé vyuziti pfihlaseni pres jméno a heslo je VAm obratem na email nebo mobilni telefon (dle
volby nastavené na Zadosti o pristup) zaslan jednorazovy kéd, ktery prosim zapiSete do prislusného
pole a opétovné zvolite ,Odeslat/Send”.

Ptihlageni do registrl rezortu zdravotnictvi / Login to the registers of the Ministry of Health

Prihlaseni f Login

[ Jednorazovy kod byl zasidn pomoci SMS. / One-time password has been sent to you by SMS.

Jednorazovy kod / One-time
password: |

Odeslat/ Send | Zpét/ Back |
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Nyni jste se pfihlasili do prostredi registrii NZIS. Narodni registr zdravotnickych pracovnik( naleznete
pod zelenou ikonou NRZP v horni listé.

2.3 Poskytovatel je prihlaSen a mlze zacit zadavat Udaje

Pokud zameéstnance zadavate do registru poprvé, musite jej vyhledat pomoci
ikony

»vyhledani pracovnika“.

Vyhledani
pracownika

Stisknéte ikonu Vyhledani pracovnika a nasledné vyberte jednu z niZze uvedenych skupin udaju, které
je potieba vyplnit. My jsme zvolili moznost vyhledat pracovnika dle jména, ptijmeni a rodného cisla.
Po zadani téchto Udajl stisknéte tlacitko hledat. V tuto chvili probiha hledani pracovnika v zakladnich
registrech.
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’ B8 0 nezpracovanyjch dloh ’ B3 0 novych zprav ’

UZ1S - Ustav zdravotnickych informaci a statistiky CR / Pracovnik spravd)

S

W

- pracovnika vkladani

Ciselniky

H

Vyhledani pracovnika

(@ Jméno, pfijmeni, rodné Eislo v registru obyvatel (ROB)

(") Cizinec bez rodného Eisla a trvalého pobytu

() Jméno, prijmeni, datum narozeni, volitein& misto narozeni v registru obyvatel (ROB)

Jméno Prijmeni
Rodné ¢islo

| |

Pokud hledany pracovnik nebyl v registru do této chvile veden, zobrazi se Vam nize uvedeny obrazek.

WuuUuy & e

[T Pk ovmicl Vil Hismairst Wpstival
b s Hrarast [ i
Zalozeni pracovnika
miing e thafum mamaani
Franudeh Cenilhe L L1960
Stisknutim tlacitka ZaloZit se Vam otevie potvrzovaci stranka pro zaloZeni nového pracovnika.
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ZaloZen! nového pracovnika

Prncownik
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Fovafan Dafowd schrinka

Disteart cugndimen

Zde stisknete tlaitko UloZit a pracovnik se ulozi do Narodniho registru zdravotnickych pracovniki.

Pokud je jiz hledany pracovnik v registru veden, zobrazi se rovnou karta detailu daného pracovnika.

V kazdém pfipadé pak ke zdravotnickému pracovnikovi pfidate povinné polozky, které se tykaji
zaméstnani, které vykonava. Stisknete tladitko nové zaméstndani a postupné doplnite niZze uvedené
poloZzky:

Identifikaci poskytovatele (IC, nazev — idaje jsou predvyplnéné podle pfihlaseného poskytovatele)

Identifikaci zdravotnického zafizeni v ramci poskytovatele (Udaj se vybira z nabidky, jedna se
o poradové Cislo zafizeni v ramci poskytovatele v Narodnim registru poskytovatel( zdravotnich

sluzeb).

Oddéleni/pracovisté/obor (Udaj se vybird z nabidky, jedna se o oddéleni, ve kterém je pracovnik u
poskytovatele veden — zafazen, napf. chirurgie, ortopedie a dalsi).

Pracovni pozice pracovnika (Udaj se vybira z nabidky, jednd se o pracovni pozici pracovnika
u poskytovatele. Nabidka obsahuje tyto udaje:

o

Kategorie Iékarskych povolani L1 -> vypliiuje se v pfipadé, pokud zaméstnanec pracuje
jaké lékar, ktery dosahl odborné zplsobilosti k vykonu povolani (pracuje pod
dozorem).

Kategorie |ékarskych povolani L2 -> vypliiuje se v pfipadé, pokud zaméstnanec pracuje
jako lékar, ktery dosahl odborné zpUsobilosti a ziskal certifikdit o absolvovani
zakladniho kmene (pracuje pod dohledem).

Kategorie Iékarskych povolani L3 -> vypliiuje se v pfipadé, pokud zaméstnanec pracuje
jako lékaf, ktery dosahl odborné zpusobilosti a miZe pracovat samostatné (bez
dohledu).

Polozky kategorie zubnich lékar( a farmaceutl -> vypliuje se v pripadé, pokud
zaméstnanec pracuje jako farmaceut, nebo zubni lékaf.

Polozky kategorie nelékarskych povolani -> vypliuje se v pfipadé, pokud zaméstnanec
pracuje jako nelékarsky zdravotnicky pracovnik dle zakona 96/2004 sb. ve znéni
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pozdéjsich predpisi. Do registru se nezadavaji jini odborni pracovnici dle § 43 tohoto
zakona.

e Zaméstndn od (poloZka obsahuje ¢asovy Udaj od kdy je zaméstnanec na této pracovni pozici v ramci
oddéleni u poskytovatele zaméstnan. Vypliiujte u novych nastupu, pfipadné i u ndvratli z materské
a rodicovské dovolené).

e Zaméstnan do (vypliujte pouze v pfipadé zmény, pokud zdravotnicky pracovnik na této pozici u
poskytovatele konci zaméstnani. Vypliujte také v pripadé, pokud zdravotnicky pracovnik odchazi
na matefskou, nebo rodi¢ovskou dovolenou).

e Druh pracovnéprdvniho vztahu (Udaj se vybira z nabidky, jsou k dispozici 4 nasledujici moznosti

Pracovni pomér

o Dohoda o provedeni prace (DPP)
o Dohoda o pracovni ¢innosti (DPC)
o Vykon povolani jako privatni lékaf (tato moZnost se poufije v piipadé OSVC - fyzické

osoby, kterd je vlastnikem IC a poskytuje v daném IC zdravotni sluzby)

e Tydenni pracovni doba (polozka je dostupnd pouze pro druh pracovnépravniho vztahu —, pracovni
pomér”. Hodnota se vpisuje rucné a to v rozsahu 0,01 — 50,00)

e Forma péce (polozku vyberete z nabidky, jedna se o formu péce, v ramci které zdravotnicky
pracovnik vykonava zdravotnické povolani). Formy péce jsou uvedeny v Ciselniku forma a druh.
Forma péce nemusi byt vyplnéna u téch zaméstnancll poskytovatele, ktefi neposkytuji Zadnou
z definovanych forem péce dle zakona.

e Druh péce (polozku vyberete z nabidky, jedna se o druh péce, kterou zdravotnicky pracovnik
v rdmci zdravotnického povoldni poskytuje. Druhy péce jsou uvedeny v Ciselniku forma a druh.
Druh péce nemusi byt vyplnén u téch zaméstnancl poskytovatele, ktefi neposkytuji Zadny
z definovanych druhi péce dle zdkona.

Pokud tedy zaméstnanec prejde na jinou pracovni pozici, nebo zméni oddéleni, je nutné vidy vyplnit
novou polozku zaméstnani a zeditovat stavajici polozku zaméstnani (napftiklad vyplnit datum
»,zaméstnan do“ v ramci ukoncené pracovni pozice).
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Detail pracovnika

Pracovnik

Cestovni pas 896654479 185614517

“o

Pracovnik zahranicl

Nove zamestnan!

Omezenf vkonu povoléni

Nové zaméstnani

tonerrs o "3 130

T
o

Ulo=it:

Po stisknuti tlacitka uloZit jsou Udaje o vykondvaném zaméstndni uloZzeny v karté zdravotnického
pracovnika. VySe uvedenym zpusobem je nutné vyplnit kazdého zdravotnického pracovnika.
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2.4 Poskytovatel zadal do registru informace o jeho zaméstnancich a chce zadané
informace zkontrolovat

Pokud se chcete podivat na vami zadané zaméstnance a jejich zaméstnani
v registru, stisknéte prosim ikonu ,,pracovnici“

Pracowvnici

Po kliknuti na ikonu pracovnici se zobrazi skupina filtr(i, pomoci kterych lze vyhledat zdravotnického
pracovnika (pracovniky). Do jedné z polozek napiSete hledany vyraz a stisknete tladitko vyhledat.
Pokud chcete vyhledat vSechny neukoncené a aktivni zadané pracovniky, doporucujeme ve filtru u
polozky ,stav pracovnika“ zvolit polozku ,,platné” a poté stisknout tlacitko vyhledat.

Seznam pracovnik(

Filtr Pracovnik (¥

Jméno Prijmeni Cislo pracovnika Filtrovat podle povolani

) ) ) .

Datum narozeni Misto narozeni Rodné Cislo

Druh dokladu Cislo dokladu Stav

Vyhledat: | Zrusit filtr

o
3
o
=
=

=.
“

Ze seznamu zaméstnancl si vyberete toho, u kterého chcete zkontrolovat zadana zaméstnani,
pfipadné i idaje o jeho zaméstnani editovat (napf. ukondit, zménit). Vybér potvrdite stisknutim ikony
zelené lupy. Po stisknuti se dostavate na detail zvoleného zdravotnického pracovnika.

Jméno Prijmeni Rodné prijmeni Rodné Eislo Stav Datum narozeni Misto narozeni Pohlavi
—

EDITA [“2) Ostrava zena (@] 2
HELMI NOOR BIN "%} KUALA LUMPUR muz u
ADEL MOHAMED "%} ADEN muz u
JAMAL o] muz @]
ZDENEK o] muz (@]
VLADISLAV o] muz @]
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3 Kontakty na UzIS CR

Pokud byste potiebovali jakékoli dalsi doplrikové informace, mliZete se obratit na nas Helpdesk, ¢i
regionalni metodiky — viz kontakty nize.

3.1 Technicka podpora registri — technicky Helpdesk

helpdesk.registry@uzis.cz
+420 222 269 999

3.2 Metodicka podpora — metodicky Helpdesk

helpdesk@uzis.cz
+420 222 269 998
+420 222 269 884

+420 222 269 883

3.3 Pracovnici pro metodickou podporu v jednotlivych krajich

Kraj: Metodik: email: telefon:
HIl. m. Praha Ing. Lubomir Korbel lubomir.korbel@uzis.cz 778529727
Stfedocesky kraj Mgr. Daniela Drobilkova daniela.drobilkova@uzis.cz 778529201
Jihocesky Ing. Miroslav Stch miroslav.such@uzis.cz 770149303
Plzensky Ing. Miroslav Stch miroslav.such@uzis.cz 770149303
Karlovarsky Ing. Miroslav Stich miroslav.such@uzis.cz 770149303
Ustecky Ing. Jaroslav Stefek jaroslav.stefek@uzis.cz 778529205
Liberecky Ing. Jaroslav Stefek jaroslav.stefek@uzis.cz 778529205
Kralovéhradecky Ing. Jaroslav Stefek jaroslav.stefek@uzis.cz 778529205
Pardubicky Mgr. David Gaba david.gaba@uzis.cz 778529203
Vysocina Radomir Vostr¢il radek.vostrcil@uzis.cz 778529208
Jihomoravsky Radomir Vostrcil radek.vostrcil@uzis.cz 778529208
Zlinsky Bc. Jiti Kozlik jiri.kozlik@uzis.cz 778529207
Olomoucky Bc. Tomas Hruska tomas.hruska@uzis.cz 778529206
Moravskoslezsky

okresy KI, OP Mgr. David Gaba david.gaba@uzis.cz 778529203

okresy BR, OV Bc. Tomas Hruska tomas.hruska@uzis.cz 778529206

okresy FM, NJ Bc. Jiti Kozlik jiri.kozlik@uzis.cz 778529207

Tento ndvod je urcen vyhradné pro poskytovatele zdravotnich sluZeb, ktefi pouziji pro
plnéni registru rucni zapisovani zaméstnancti do pfripraveného formulafe v registru.
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