Ustav zdravotnickych informaci a statistiky Ceské republiky
Palackého nam 4

P.O.Box 60

128 01 Praha 2

Priloha 2
k prikazu reditele UZIS CR ¢. 14/2018
ze dne 31. Cervence 2018

Jednaci rad
Ridici rady projektti podporFenych z Evropského socialniho fondu CR
a Operacniho programu Zaméstnanost.

Clanek 1

Uvodni ustanoveni

1. Jednaci rad Ridici rady projektd podporenych z Evropského socidlniho fondu CR
Opera¢niho programu Zaméstnanost (dale jen ,Rada“) projektd Ustavu
zdravotnickych informaci a statistiky Ceské republiky (dale jen ,Jednaci ad") je
vnitfnim predpisem, ktery upravuje jednani Rady.

2. Jednaci ra4d vydava podle ¢ldnku 10 odstavce 1 Statutu Rady Feditel Ustavu
zdravotnickych informaci a statistiky CR (dale jen ,UZIS CR").

Clanek 2

Zasedani Rady

1. Zasedani Rady svolava a ridi predseda Rady.

2. V pripadé potfeby muiZe pfedseda Rady pisemné povéfit ke svoldni schiize nebo
Fizeni schilize jiného ¢lena Rady nebo tajemnika Rady.

3. Zasedani Rady se konaji podle potreby. Termin zasedani a jeji program stanovuje
predseda Rady v zavislosti na agendé Rady.

4, Zasedani Rady se svoldva elektronickou pozvankou dle aktudlnich kontaktd
vedenych tajemnikem Rady. Pozvanku vyhotovuje a rozesild sekretaridat Rady
podle pokynl tajemnika Rady tak, aby pozvénku obdrzeli ¢lenové Rady nejpozdé&ji
10 kalendafnich dnl pred pldnovanym terminem schlze. Pozvénka obsahuje
misto, ¢as, program schlize a podkladové materialy.

5. Clen Rady mlze navrhnout predsedovi Rady k zafazeni na program dalsi body,
které vSak podléhaji schvaleni predsedy Rady.
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Zasedani Rady se zucastni se souhlasem predsedy Rady hosté (napf. stali hosté
Rady, spolupracujici odbornici, zaméstnanci statni spravy).

MimoFadné zasedani p Rady muZe byt svoldno, pokud o to pozada pfedsedu Rady
alesporl jedna tfetina ¢lenl Rady a ?adost bude odlvodnéna. Pfedseda Rady je
povinen svolat mimoradné zasedani nejpozd&ji do deseti pracovnich dnt od podani
zadosti. Pravidla pro svolani a realizaci mimoradného zasedani jsou stejna jako u
bézného svolavani zasedani Rady.

Clenové Rady se Ucastni schlize osobné.

Rada je zpUsobild jednat a pFijimat rozhodnuti, pokud je pfitomna nadpoloviéni
vétdina jejich ¢&lend. Zavéry formou usneseni se pfijimaji hlasovdnim. Zpusob
hlasovani upravuje ¢lanek 3 tohoto Jednaciho radu.

Ze zasedani Rady se porizuje vzdy pisemny zapis. Za vyhotoveni zapisu odpovida
tajemnik Rady. Prilohou zapisu je prezencni listina. Sekretariat Rady odpovida za
evidenci a archivaci pisemné agendy, zapist a usneseni Rady.

Pisemny zapis musi obsahovat datum, misto konani, prezenci ¢lend Rady, hostd,
program schlze a dale stru¢né zavéry z kazdého bodu programu zaseddni Rady
véetné poméru hlasovani. Pisemny zapis ze zasedani ovéruje a podepisuje
predseda Rady, v pfipadé jeho nepritomnosti predsedou Rady urceny zastupce.
Kopie zapisu i s usnesenimi a pfilozenymi dokumenty roze&le ¢lenim Rady do péti
pracovnich dnl sekretariat Rady, za coZ odpov&dny je tajemnik Rady.

Opravy zapisu mensiho vyznamu, tedy takové, o kterych neprobihalo hlasovani,
se provadé&ji formou emailové komunikace do dvou pracovnich tydnt od obdrzeni
zapisu. Tyto opravy schvaluje predseda Rady.

Opravy tykajici se usneseni ze zapisu se provadéji v ivodu nasledujiciho zasedani
Rady a jejich schvalovani se pfijima hlasovanim, které se fidi ¢lankem 3 tohoto

Jednaciho Fadu.

Clanek 3

Hlasovani ¢lend Rady

Kazdy ¢len Rady ma jeden hlas.

Rada projednava a hlasuje zpravidla o kazdém bodu programu zvlast podle poradi
jejich zafazeni na program schize.

Hlasuje se zpravidla verejné. QOdliSné stanovisko Clena se uvede do zapisu na
pozadani c¢lena, ktery hlasoval odliSné.

Hlasuji ¢lenové Rady.



Usneseni je platné prijato, pokud pro néj hlasuje nadpolovi¢ni vétsSina vsSech

pfitomnych ¢lend Rady. V pfipadé rovnosti hlasd rozhoduje hlas ptedsedy Rady.

Clanek 5

Rozhodovani ,per rollam"

V piipad&, Ze je to nezbytné (z &asovych dlvodl), lze projednat materil
predkladany Radé k projednani a pfijmout k nému usneseni mimo zasedani Rady,
tj. formou per rollam.

V pripadé rozhodovani Rady per rollam zasle na pokyn predsedy Rady tajemnik
Rady ndvrh rozhodnuti véem ¢&lenlm Rady v elektronické podobé& na jejich
e-mailové adresy (namisto pozvanky podle ¢lanku 2 odstavce 2); soucasti navrhu
rozhodnuti musi byt veskeré souvisejici podklady a dale e-mailova adresa, na niz
ma byt doruceno vyjadreni k ndvrhu rozhodnuti. Navrh rozhodnuti se povazuje za
doruceny okamzikem dojiti na stanovenou e-mailovou adresu.

Navrh rozhodnuti musi obsahovat, kromé znéni usneseni, o kterém maji ¢lenové
Rady rozhodnout, také I|hitu pro dorudeni jednoznaéného vyjadfeni pfedsedovi
Rady, tj. zda s navrhem rozhodnuti ¢len Rady souhlasi ¢i nikoliv.

Vyjadreni k navrhu rozhodnuti zasle ¢len Rady na e-mailovou adresu uvedenou
v navrhu rozhodnuti ve Ihdté 7 dnl ode dne doruéeni navrhu rozhodnuti. Nedorudi-
li ¢len Rady ve stanovené |h(t& nesouhlas s navrhem rozhodnuti, plati, Ze
s navrhem souhlasi.

K ptijeti rozhodnuti - usneseni je potfebna prostd vétdina véech &lenl Rady.
Pfedseda Rady po uplynuti IhGty pro vyjadfeni k ndvrhu rozhodnuti vyhodnoti
vysledek rozhodovani per rollam. Tajemnik Rady poté zasle na pokyn predsedy
Rady vysledek rozhodnuti a Uplné znéni pfijatého rozhodnuti - usneseni vsem
¢lendm Rady v elektronické podob& na jejich e-mailové adresy; Uplné znéni
prijatého usneseni v pisemné formé bude zaroven uloZzeno v Sekretaridatu Rady,
odpovédny je tajemnik Rady.

Dnem prijeti rozhodnuti - usneseni je den, kdy predsedovi Rady bylo doruceno
vyjadieni posledniho &lena Rady; v pfipadé, Ze se néktery ze ¢&lend Rady ve
stanovené [h(t& nevyjadFi, je dnem pfijeti rozhodnuti den nésledujici po marném
uplynuti Ihdty k vyjadfeni poslednimu z nich.

O projednani materialu v rezimu ,per rollam" pofidi tajemnik Rady zapis, ktery

podepisi ¢clenové Rady na nejblizSim dalsim zasedani Rady.



Clanek 7

Informace o cinnosti Rady

Materialy, a zavéry ve formé usneseni véetné pomeéru hlasovani i zapisy z jednani,
prijaté Radou nebo pracovnimi skupinami, jsou zverejiiovany na internetovych
strankach UZIS CR.

Z&dosti o informace o ¢innosti Rady vyfizuje sekretariat Rady.

Zprdvy o ¢&innosti Rady predklddd na vyzadani spolupracujicim subjektim
definovanym v ¢ldnku 2 odst. 2 Statutu Rady nebo jinym dotéenym subjektim,

piredseda Rady podle potieby po predchozim schvaleni predsednictvem Rady.

Clanek 8

Zavérecna ustanoveni

Tento Jednaci rad nabyva uacinnosti dne 1. 9. 2018, na zakladé prikazu reditele
UzIS CR & 14/2018 z 31. 8. 2018.

Na jednani pracovnich skupin Rady bude aplikovan tento Jednaci rad, pokud
nebude v oddvodnénych ptipadech vydan ad hoc jednaci ad.

Zmény a dopliiky tohoto Jednaciho Fadu schvaluje Feditel UZIS CR piikazem.
Tento Jednaci Fad je pFistupny vefejnosti na internetové strance UZIS CR. Na

internetové strance se zverejnuje vzdy Uplné platné znéni Jednaciho radu.



